
Aktenzeichen : 

ZBB - Personalnummer: 

Sozialversicherungsnummer:

Zusatzversicherungsnummer: 

Blatt

1 Familienname (ggf. auch Geburtsname) 

Vornamen (Rufnamen unterstreichen) 

Lichtbild
Akademischer Grad 

2 Geburtstag und -ort

3 Wohnung (Postleitzahl, Ort, Straße, Hausnummer, Telefon) Blatt

4 Familienstand: ledig - verheiratet - verwitwet – geschieden 

a) Tag der Eheschließung b) Vor- und Zuname des Ehegatten

c) Kinder *)

Vorname Geburtstag Blatt Vorname Geburtstag

1) 4)

2) 5)

3) 6)

5 Schulausbildung (Schulart, Ort, Zeit, erreichte Ziele, Ergebnis der Abschlussprüfung)

* Todesfälle sind durch † zu kennzeichnen

Personalbogen für die Akten über einen Beschäftigten



6 Bestandene Prüfungen  Blatt

Art der Prüfung am in       Ergebnis 

a) Prüfung für den Kanzleidienst/
Justizfachangestelltenprüfung

b)

c) 

d)

7 Übertragung 

Bl.1. der Unterschriftsbefugnis

Bl.2. von Aufgaben des Urkundsbeamten

der Geschäftsstelle

Bl.3. von Aufgaben des Kostenbeamten

8 Berufliche Tätigkeit vor Eintritt in den Justizdienst 

vom                                                             bis         bei 

b) Zulagen Gewährung           Widerruf 9 a) Berechnung der

Bl. Bl.1. Beschäftigungszeit Bl.

Bl.       Bl. 2. Dienstzeit Bl. 

Bl.       Bl. 3. Bewährungszeit      Bl.

4. Bewährungszulage Bl.

10 a) Berufsausbildungsvertrag vom b) Arbeitsvertrag vom

Bl.               Bl.

Krankenkasse (volle Anschrift )11
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Bl.       Bl. 

Erste juristische Staatsprüfung

Zweite juristische Staatsprüfung

Sonstige Prüfungen



12 Im Justizdienst (Zeitraum und Beschäftigungsbehörde, einschließlich Abordnungen )

vom                                          bis                                            bei 

Blatt

13 Vergütungs-, Lohn-/ Entgelt-Gruppe Blatt

seit seit  

  seit   seit 

  seit   seit 

  seit   seit 

14 Ehrungen für d) Sonstige Ehrungen

a) 25 jährige Beschäftigungszeit am

b) 40 jährige Beschäftigungszeit am

c) 50 jährige Beschäftigungszeit am

15 a) Arbeits- und Wehrdienstzeiten und Zivildienstzeiten b) letzter Dienstgrad

16 Schwerbehinderung (unter Angabe des Grades) 

17 Nebentätigkeiten 
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18 BlattBesondere Bemerkungen 
(Dienstausweis, Verleihung des Zeichnungsrechts, erhebliche Kenntnisse in lebenden Fremdsprachen, Freistellungen nach PersVG usw.)

19 Beurlaubungen bzw. Ermäßigung der Arbeitszeit 

außer Erholungsurlaub und Beurlaubung wegen Krankheit oder 
zur Durchführung einer Kur bzw. Sanatoriumsbehandlung 
Schutzfristen bzw. Zeiten der Nichtbeschäftigung nach den Mutterschutzbestimmungen 

Dauer  Gründe 
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20 Verzeichnis der Teil- und Nebenakten 

Bezeichnung        aktenführende Stelle 
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