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Anlage I1
zur Akto-VG

Verzeichnis der Muster

Muster 1 Aktenausgabebuch

Muster 2 Fristenkalender

Muster 3 Allgemeines Register AR

Muster 4 Verfahrensregister des Verwaltungsgerichts K, L, M, Nc, I
Muster 5 Verfahrensregister des Oberverwaltungsgerichts A, B, C,D, E, F

Muster 6 Terminkalender des Verwaltungsgerichts und des Oberverwaltungsgerichts

Muster 1 (§ 5 Abs. 3)

Aktenaunsgabebuch
Bezeichnung der Sache Bezeichnung des Empféngers oder der Tag der Aus- Tag der Riick-
Aktenzeichen Sache, zu der die Beifiigung erfolgt ist gabe gabe

)ik
1 2 3a 3b O

Muster 2 (§ 6 Abs. 2)

Fristenkalender

Aktenzeichen Bezeichnung der Sache Bemerkungen

1 .2 3

Muster 3 (§ 8 Abs. 1) Teil 1

Aligemeines Register AR

Darunter Ersuchen

Jéhrlich um Rechtshilfe | um Amtshilfe an Tag des Aktenzeichen und Bezeichnung der ersuchen-

fortlaufende an den Richter die Geschifts- Eingangs den Behorde, Name und Wohnort des Ge-
Nummer stelle suchstellers oder sonstigen Beteiligten

1 2a ' 2b | 3 4
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Muster 3 (§ 8 Abs. 1) Teil 2

Allgemeines Register AR

Kurze Angabe des Inhalts des Vermerk iiber den Verbleib des Bemerkungen
Ersuchens oder der Schrift Eingangs
5 7

-1:--Ob das-Ersuchen in die Spalte 2a oder in die Spalte 2b
einzutragen ist, hngt von seinem Inhalt, nicht davon ab, obes an
den Richter oder an die Geschiftsstelle gerichtet ist.

2. Bei der Eintragung von Schriftstiicken, die ohne sachliche
Verfligung an ein anderes Gericht (eine andere Behérde) abzu-
geben sind, sind die Spalten 2a und 2b freizulassen.’

Muster 4 (§ 9 Abs. 1, ‘§ 10 Abs. 1, § 11 Abs. 1, 2) Teil 1

Verfahrensregister des Verwaltungsgerichts

3. Abweichend von Nummer 2 sind Klagen und Antrige, die zur=—
Niederschrift der Geschiftsstelle (Rechtsantragstelle) aufge-
nommen und an die zustindigen Gerichte (Behorden) weiterge-
leitet werden, in die Spalte 2b einzutragen.

4. Bei Erledigung einer Sache ist zu priifen, ob die Spalten 2a
und 2b zutreffend ausgefiillt sind. Andernfalls ist die Eintragung
zu berichtigen.

Tag des Eingangs der Name des Antragstellers Name des Antragsgegners
ersten Schrift (Klagers) (Beklagten)
1 2b

1. Die fortlaufenden Nummerm beginnen fiir jeden Register-
buchstaben mit 1.

. 2. Inden Spalten 3a bis 3e sind einzutragen unter dem Register-

zeichen

K die Hauptverfahren — Klagen, Personalvertre-
tungssachen, Disziplinarverfahren, berufsge-
richtliche Verfahren -

L die Verfahren zur Gewzhrung von vorlaufigem
Rechtsschutz, soweit sie nicht unter Nc gehdren

Nc die Verfahren zur Gew#hrung von vorldufigem
Rechtsschutz in Numerus-clausus-Sachen

M die Vollstreckungsverfahren

I die sonstigen Antrige auerhalb eines anhingi-

gen Verfahrens.

3. Ein selbstindig beantragtes ProzeBkostenhilfeverfahren ist
unter dem Registerzeichen einzutragen, unter dem der spitere
Antrag zur Hauptsache einzutragen wire.

4. InSpalte 4 istdas Jahr der Weglegung zu vermerken. Hiervon
kann abgesehen werden, wenn das Jahr der Weglegung auf der
nach § 5 Abs. 1 zu fithrenden Bewegungskartei vermerkt wird.
Wird ein Verfahren fortgesetzt, nachdem die Sache als erledigt
weggelegt worden ist, so ist das Verfahren nicht neu einzutragen;
unter dem Datum in Spalte 1 ist lediglich der Tag des Eingangs
des Schriftsatzes, durch den das Verfahren seinen Fortgang
nimmt, zu vermerken; gleichzeitig ist in der Spalte ,, Bemerkun-
gen* das Jahr der Weglegung zu durchstreichen.
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Muster 4 (§9 Abs. 1,§10 Abs. 1, § 11 Abs. 1, 2) Teil 2

Verfahrensregister des Verwaltungsgerichts

K L Nc M I Bemerkungen
: Anlage 1 Anlage 2 Anlage 11 Anlage 11 Anlage 11
i Abschnitt E Abschnitt F Abschnitt F Angabe des Jahres der
Buchstabe a Buchstabe b Weglegung
der Anordnung der VwG-Statistik
3a 3b 3¢ 3d 3e -4

a)

b)

9)

d)

5. Die Neueintragung unterbleibt ferner

bei Verfahren, die nach Erla83 eines Vorbehaltsurteils
(8 173 VwGO i. V. m. § 302 ZPO) im Nachverfahren
weiterbetrieben werden.

bei Verfahren, die durch Urteil oder Beschluf in der
Instanz erledigt worden sind und- zur ereuten Ver-
handlung und Entscheidung aus der Rechtsmittelin-
stanz zurlickverwiesen werden.

beiEingang eines Antrags auf Gewidhrung von Prozef-
kostenhilfe, sofern die Sache bereits anhéngig ist oder
gleichzeitig anhéngig wird.

bei Eingang eines Antrags oder einer Klage, sofern fiir

Verfahrensregister des Obervérwaltungsgerichts

e)

die Hauptsache bereits ein Antrag auf ProzeBkosten-
hilfe 14uft oder durch Beschluf erledigt wordén ist; ist
gegen den ablehnenden BeschluB des Gerichts Be-
schwerde eingelegt worden, so unterbleibt die Neuein-

tragung auch dann, wenn die Hauptsache nach Erledi- -

gung der Beschwerde eingeht.

. bei allen unter I gehorigen Antrigen, wenn die Haupt-

sache bereits anhidngig ist oder gleichzeitig anhéngig

)

wird.

6. Wird ein Verfahren von einem anderen Verfahren abge-
trennt, so behilt eines der Verfahren die bisherige Nummer, das
andere Verfahren wird unter neuer Nummer eingetragen.

‘3‘ Muster 5 (§ 12 Abs. 1, § 13 Abs. 1, § 14 Abs. 1, § 15 Abs. 1, 2) Teil 1

Tag des Eingangs Bezeichnung Aktenzeichen Tag der Ent- Name des An- Name dés An- T
der ersten scheidung tragstellers tragsgegners N
Schrift . (Klagers) (Beklagten)
des Gerichts, dessen Entscheidung
angefochten wird '
1 2a 2b 2c 3a - 3b
1. Die fortlaufenden Nummern beginnen fiir jeden Register- B die Verfahren zur Gewahrung von vorldufi-
buchstaben mit 1. gem Rechtsschutz, soweit sie nicht unter D
gehoren, sowie die Beschwerden gegen sol-
2. Inden Spalten 4a bis 4f sind einzutragen unter dem Register- che Entscheidungen
zeichen . C die Verfahren zur Gewihrung von vorldufi-
A die Berufungen, die Beschwerden gegen die gem Rechtsschutz in Numerus-clausus-
" Nichtzulassung der Berufung, die Beschwer- .Sachen, sowie die Beschwerden gegen sol-
den gegen Hauptsacheentscheidungen in che Entscheidungen
Personalvertretungssachen, die Beschwer- D die erstinstanzlichen Hauptverfahren
den in Disziplinarverfahren E die sonstigen Beschwerden
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F die sonstigen Antrage auflerhalb eines an-
hingigen Verfahrens

3. Ein selbstidndig beantragtes Prozefkostenhilfeverfahren ist
unter dem Registerzeichen einzutragen, unter dem der spitere

Antrag zur Hauptsache einzutragen wire.

4. In Spalte 5 ist das Jahr der Weglegung zu vermerken.

Hiervon kann abgesehen werden, wenn das Jahr der Weglegung
auf dernach § 5 Abs. 1 zu filhrenden Bewegungskartei vermerkt
wird." Wird ein Verfahren fortgesetzt, nachdem die Sache als
erledigt weggelegt worden ist, so ist das Verfahren nicht neu
einzutragen; unter dem Datum in Spalte 1 ist lediglich der Tag
des Eingangs des Schriftsatzes, durch den das Verfahren seinen
Fortgang nimmt, zu vermerken; gleichzeitig ist in der Spalte
»Bemerkungen® das Jahr der Weglegung zu durchstreichen.

Muster 5 (§ 12 Abs. 1, § 13 Abs. 1, § 14 Abs. 1, § 15 Abs. 1, 2) Teil 2

Verfahrensregister des Oberverwaltungsgerichts

Jahrlich  fortlaufende Nummer der Angelegenheit
A B C D E F Bemerkungen
Anlage 4 Anlage 5 Anlage 12 Anlage 3 Anlage 12 Anlage 12
B o Abschnitt E Abschnitt F Abschnitt F Angabe des
Buchstabe a Buchstabe b Jahres der
' Weglegung
der Anordnung der VwG-Statistik
4a 4b 4c ‘ 4d

4e 4f 5

5. Die (Neu) Eintragung unterbleibt ferner

a) bei Verfahren, die nach ErlaB eines Vorbehaltsurteils
(8173 VwGO 1. V. m. § 302 ZPO) im Nachverfahren wei-
terbetrieben werden.

b) bei Verfahren, die durch Urteil oder Beschluf in der
Instanz erledigt worden sind urid zur erneuten Verhandlung
und Entscheidung aus der Rechtsmittelinstanz zuriickver-
wiesen werden.

¢) bei Eingang eines Antrags auf Gewihrung von ProzeBko-
stenhilfe, sofern die Sache bereits anhéingig ist oder gleich-
zeitig anhdngig wird.

d) bei Eingang eines Antrags oder einer Klage, sofern fiir die
Hauptsache bereits ein Antrag auf ProzeBSkostenhilfe lauft

oder durch BeschluB erledigt worden ist; ist gegen den ab-
lehnenden BeschluB des Gerichts Beschwerde eingelegt
worden, so unterbleibt die Neueintragung auch dann,
wenn die Haupsache nach Erledigung der Beschwerde
eingeht.

e) bei allen unter F gehdrigen Antriigen, wenn die Haupt-
sache bereits anhéngigist oder gleichzeitig anhéngig wird.

6. Wird gegen dieselbe Entscheidung von mehreren Beteiligten
dasselbe Rechtsmittel eingelegt, so ist die Sache nur einmal
einzutragen.

7. Wird ein Verfahren von einem anderen Verfahren abge-
trennt, so behilt eings der Verfahren die bisherige Nummer, das
andere Verfahren wird unter neuer Nummer eingetragen.
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